[bookmark: _GoBack]臺北市立大學一般機械設備自動檢查計畫
104 年12月23日環境安全衛生委員會通過

1、 法令依據
一、電業法75條之1及專任電氣技術人員及用電設備檢驗維護業管理規則。
二、建築物昇降設備設置及檢查管理辦法。

2、 自動檢查程序說明
一、電梯維護作業
（一）一般原則：
1.電梯管理屬專業技術非本校技工能力所及，以簽訂年度維護合約方式，由廠商負責電梯管理。
2.每月定期保養維護1次。
3.維護廠商指派合格技術人員來校保養維護電梯，以確保電梯之正常運轉，並應製作電梯保養作業報告書。
4.每年委由廠商代向安全協會申請安全檢查，經檢查核准後，由中華民國升降設備安全協會核發使用許可證。
（二）注意事項
1.故障時可利用電梯內之分機系統與警衛室、校安中心連繫，總務處立即與維護廠商連繫，迅速派員處理。
2.遇有電梯故障時，若廠商技術人員在2小時內未到場處理（電梯故障致人員受困，應於1小時內到修），本校可扣減本廠商應領之維護經費。
3.廠商因業務過失導致本校師生或第三者生命身體或財產遭受損害時，廠商應負民事賠償及刑事責任。

二、高壓用電設備維護作業
（一）一般原則：
1.高壓用電設備涉高壓電專業技術非本校電工能力所及，以簽訂年度維護合約方式，由廠商負責高壓用電設備管理。
2.檢齊電氣配線等相關資料，由廠商派遣技術人員巡視點檢並向臺北市政府產業發展局辦理電氣技術人員登記手續。
3.每月定期保養維護1次。
4.每6個月總檢維修1次，並做成報告送請臺北市政府產業發展局、臺電公司及機關存查。
（二）注意事項
1.故障時依警衛室、校安中心通知，總務處立即與維護廠商連繫，迅速派員處理。
2.遇有高壓用電設備故障時，若廠商技術人員在2小時內未到場處理，本校可扣減本廠商應領之維護經費。
3.廠商因業務過失導致本校師生或第三者生命身體或財產遭受損害時，廠商應負民事賠償及刑事責任。
三、發電機組維護作業
（一）一般原則：
1.發電機組維護涉高壓電專業技術非本校電工能力所及，以簽訂年度維護合約方式，由廠商負責管理。
2. 每2個月定期保養維護1次。
（二）注意事項
1.故障時總務處立即與維護廠商連繫，迅速派員處理。
2.遇有發電機組故障時，若廠商技術人員在3小時內未到場處理，本校可扣減本廠商應領之維護經費。

3、 自動檢查重點
一、電梯維護作業
（一）每年向安全協會申請安全檢查，經檢查核准後，取得中華民國升降設備安全協會核發使用許可證。
（二）每月定期保養維護1次。
二、高壓用電設備維護作業
（一）向臺北市政府產業發展局辦理電氣技術人員登記手續。
（二）每月定期保養維護1次。
（三）每6個月總檢維修1次，並做成報告送請臺北市政府產業發展局、臺電公司存查。
三、發電機組維護作業
（一）每2個月定期保養維護1次。
4、 使用表單
臺北市立大學一般機械設備自動檢查自行檢查表（如附件）

附件
臺北市立大學一般機械設備自動檢查自行檢查表
自行檢查單位：         

檢查日期：    年  月  日
	檢查項目
	自行檢查情形
	檢查情形說明

	
	符合
	未符合
	

	一、電梯維護作業
（一）每年向安全協會申請安全檢查，經檢查核准後，取得中華民國升降設備安全協會核發使用許可證。

（二）每月定期保養維護1次。
	









	
	

	二、高壓用電設備維護作業
（一）向臺北市政府產業發展局辦理電氣技術人員登記手續。

（二）每月定期保養維護1次。

（三）每6個月總檢維修1次，並做成報告送請臺北市政府產業發展局、臺電公司存查。
	








	
	

	三、發電機組維護作業：每2個月定期保養維護1次。
	

	
	

	需採行之改善措施：。





填表人：              複核：                單位主管：         
